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Bazuar ne nenin 72,paragrafi 4ftLiglitN-r._03/ L -l4g pdr shdrbimin civil td Republik.s sdKosovds' dhe ne LigiinNi. 
.-0.!l.L--!77 

*per 

fre_dheniet e Detyrimeve, me qellim t6 ofrimit teshdrbimeve td veganta, Keshili i Kosoves p6r Trashegimi rurturire, shpall k0t6 :

Konkurs p€r Marr€veshje dhe Sh€rbime t6 Veganta

Titulli i pun6s: Asistent
Koeficienti: 6
Llojiikontrat6s: Ma,eveshje per Sherbime te veganta - (MSHV)Koh€zgjatja e em6rimit:O(giate) muaj
OrEt e punes: 40 ore n€ jave
Raporton: Udheheqesit E k z e kut i v
Vendi i pun6s: t<omiteksi Rilindja,Kontenjeri nr.3 prishtine
Nr i References; 0412020

Detyrat dhe p6rgiegi6sit6:
N0 koordinim me mbik6qyr6sin:

' siguron mbdshtede te pdrgiithshme administrative dhe teknike perfshird posten zyrtare,telefonatat, skanimin dhe kopjimin e dokumenteve;o Pergatite dhe modifikon dokumentet duke perfshire korrespondenciin, raportet,memorandumet dhe e_malit pdr mbikeqyresin;o Pranon dhe shperndan korrespondencen per mbikeqyresin dhe kujdeset per mbarevajtjen e

o Ruan dhe miremban sistemin elektronik dhe kopjet fizike te dokumenteve dhe dosjeve tezyres se mbikdqyresit;
o Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngf arjeve tjera per mbikeqyresin si dhe ndihmon nezgiidhjen e ndonje problemi administrativ dn. t.i.r,iti 

-- --'

' Kryen edhe detyra tjeler.nd perputhje me ligiet dhe regulroret t6 cilat mund t6 kerkohen ndmenyre td arsyeshme kohe pas Lone ,gu rnblkdqyresi; "

shkathtesite e k6rkuara: (Kualifikimet, pervoiat si dhe aftdsite dhe shkathtdsitei tjeraqekiirkohen pdr ketti vend tii ptmds)

- Diplornd universitarc pa pervoji pune;- Shkathtesi per te orgariizua. p,_inen e,ret;- shkathtesi hur,mt*e.se, anariiike, vrerdsuese te i,fbr'racio,it;- Aftdsi pdr pdrm'ushje te cletyrave dhe puneve- 
"e" 

pr*ri"",
ii':j:tllkompj,tcrikc tdaplikacio,cvc r"pr";;;;;,r* 1wor,t, Excet, power point,

. 
'
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Marrja dhe dor6zimi i aplikacioneve

K0shilli i Kosovds p6r Trashdgimi Kulturore, Kompleksi Rilindja, Kontejneri nr.3 kati i II (dyte)
zytam.2L9, Prishtine, Kosov€. ose n0 form elektronike: http:/lkktk.rks-gov.net. P€r informata t6
hollesishme mund te kontaktoni Tel: +383 (0) 38 2Il 611, prej oriis 08:00-16:00. Konkursi tisht€ i
hapur nga data29.01.2020 deri me dat6 05.02.2020.

Aplikacionet e ddrguara me post6, td cilat mbajnti vul6n postare mbi ddrges6n e b€rii ditdn e fundit t6
afatit p€r aplikim, do te konsiderohen td vlefshme dhe do td merren nd shqyrtim, n€se arrijne brenda
afateve ligjore.

Sh6rbimi civil i Kosovds ofron munddsi td barabarta td pun€simit pEr td gjithii shtetasit e Kosoves
dhe mir€pret aplikacionet nga td gjithd personat e gjinisd mashkullore dhe fem€rore nga tti gjitha
komunitetet nE Kosov6.

Aplikacionet e dordzuara pas afatit td parapare nuk pranohen. Aplikacionit i bashk€ngjiten kopjet e
dokumentacionit mbi kualifikimin dhe dokumentacionet e tjera td nevojshme, q6 kerkohen p6r at6
vend pune. Vetdm kandidat6t e pdrzgjedhur ne listen e shkurter do t0 kontakohen.

K6shilli i Kosovds pEr Trash€gimi Kulturore
Savet Kosova za Kulturno Nasledje / Kosovo Council for the Cultural
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Pri5tina, 29.01.2020. godine

Na osnovu dlana 12. stav 4. Zakonabr. 03lL-149 o civilnoj sluZbi Republike Kosovo, i Zakonabr.
04lL-071 o obligacionim odnosima, u cilju pruLanja posebnih usluga, Savet Kosova za kulturno
naslede, raspisuje ovaj:

Konkurs za Ugovor o posebnim uslugama

Naziv radnog mesta: Asistent
Koeficijent: 6
Vrsta ugoyora: Ugovor o posebnim uslugama - (UPU)
Trajanje imenovanja:6 (Sest) meseci
Radno vrerne: 40 sati nedeljno
Izve5tava: IzvrSnom rukovodiocu
Radno mesto: Kompleks Rilindja, Kontejner br, 3 Pri5tina
Referentni broj: 0412020

Duinosti i odgovornosti:
U koordinaciji sa nadzornikom:

o Obezbecluje op5tu administrativnu i tehniEku podr5ku, ukljudujuii sluZbenu po5tu, telefonske
pozive, skeniranje i kopiranje dokumenata;

o Priprema i modifikuje dokumenta, ukljuduju6i prepisku, izve5taje, memorandume i e-mail za
nadzornika;

o Prima i distribuira prepisku zanadzonika i brine se o njenom napretku;
. iuva i odrZava elektronski sistem i Stampane kopije dokumenata i dosijea kancelarije

nadzornika;
. Upravlja kalendarom sastanaka i drugim dogaclajima za nadzornika, kao i pomaZe u

re5avanju bilo kojeg administrativnog i tehnidkog problema;
o Obavlja i druge duZnosti u skladu sa zakonima i uredbama, koje nadzornik moZe

pravovremeno i razumno zahtevati.

Potrebne ve5tine: (Kvalifi.kacije, islcustvo kao i druge sposobnosti i veStine koje su potrebne za
ovo radno mesto)

Univerzitctska cliploma bez radnog iskustva;
VeStine za organizovanje svog rada;
IstraZivad[<e, analitidke, i vestine procene informacija;
Sposobnosti za ispunjavanje duZnosti i poslova pod pritiskom;
Radunarskc vcitine za aplikaciju programa (Word, Excel, Power Point, Internet).
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Preuzimanje i podno5enje aplikacija

Savet Kosova za kulturno naslede, Kompleks Rilindja Kontejner br. 3, II (drugi) sprat, kancelarija
br. 279, Pri5tina, Kosovo, ili u elektronskom obliku: http://kktk.rks-gov.net. Za detaljnije
informacije moLete kontaktirati na tel: +383 (0) 38 211611, od 08:00-16:00 dasova. Konkurs je
otvoren od 29.01.2020. do 05.02.2020. godine.

Aplikacije poslate po5tom, koje nose po5tanski pedat na po5iljci poslednjeg dana roka za apliciranje,
smatrade se vaiecem iuzeie se u razmatranje, ako stignu u zakonskom roku.

Civilna sluZba Kosova pruZa jednake mogu6nosti zapo$ljavanja svim grailanima Kosova i
pozdravljaprijave svih lica muskog i zenskog polaiz svih zajednica na Kosovu.

Aplikacije dostavljene nakon predvidenog roka ne6e biti prihva6ene. Aplikaciji priloZiti kopije
dokumentacije o kvalifikaciji i drugu neophodnu dokumentaciju potrebno zaradno mesto zakoje
konkuri$ete. Bi6e kontaktirani samo kandidati izabraniu uzi izbor.


