
Republika e Kosovds
Republika Kosova - Republic of Kosovo

K6shilli i Kosovds p6r Trashdgimi Kulturore
Savet Kosova za Kulturno Nasledje / Kosovo Council for the Cultural Heritage

Prishtin6, 21.01.2020

Bazuar ne Ligjin per Sherbimin Civil te Republikes se Kosoves Nr. 03lL - 149 neni 12 pika 4 dhe
Rregulloren Nr. 0212011 per Procedurat e Rekrutimit nd Shdrbimin Civil t6 Republikes se Kosov6s,
Keshilli i Kosoves per Trashegimi Kulturore, shpall:

KONKURS
pEr

Marrdveshje me Shdrbime ti Veganta

Titulli i pun6s z Zyrtar Administraiv
Koeficienti:7
Lloji i kontrat6s:Marreveshje per Sherbime te Veganta
Kohdzgiatja e em6rimit: 6 (gjasht6) muaj
Ordt e pun6s: 40 ore ne jave

Raporton : Zyrtarit Kryesor Financiar

Vendi i pun6s: Kompleksi Rilindja, kontejneri nr.3 prishtine

Detyrat dhe pdrgiegi6sit6:

I' Ne bashkepunim me mbikeqyersin harton planin e punes per zbatimin e detyrave te
pdrcaktuara nd baze ee objektivave dhe jep rekomandime lidhur me realizimin e ketyre

objektivave:

2. Ndihmon ne vlersimin e proceseve dhe procedurave te brendeshme dhe rekomandon

ndryshime dhe permisime me qellim te rritjes se efikasitetit dhe cilesis ne pune;

3. Meff pjese ne hartimin,zhvillimin e procedurave dhe dokomenteve tjera si dhe mbikqyrjen e

zbatimit td tyre ;

4. Kryen Hulumtime dhe anahza mbi geshtjet,temat td caktuara nga mbikqyersi ose stafi i
nivelit te larte profesional dhe pergadit raporte.

5. Ben raportimin javore, tek udheheqdsi i drejtperdrejt;

6. Ndihmon udheheqesin e drejteperdrejte ne pranifikimin e pune;

7. Kryen edhe detyra tjeter nd perputhje me ligjet dhe rregulloret td cilat mund te kerkohen ne
menyre te arsyeshme kohe pas kohe nga mbikdqyrdsi;
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Shkathtdsit e k0rkuara:

a

a

a

Diplam€ Universitare e preferuar nE Ekonomi, Menaxhment dhe Informatik.
Se paku dy (2) vite p€rvoj pune ;
Shkatht€si hulumtuese, analitike, vleresuese dhe formulim te rekomandimeve dhe keshillave
profesionale;

Njohuri t0 thell dhe t0 specializuar ne fushen e financave publike dhe buxhetit;
Shkathtesi kompjuterike ne aplikacione te programeve (Word, Excel, Power Point, Access);

Marrja dhe dor6zimi i aplikacioneve

K6shilli i Kosoves per Trash€gimi Kulturore, Kompleksi Rilindja, kontejneri nr.3 kati i II (dy1e)
zytant.2l9, Prishtin€, Kosov6. ose ne form elektronike: http:/lkktk.rks-gov.net p€r informata t0
hollesishme mund td kontaktoni Tel: +383 (0) 38 zLl 611, prej ords 08:00-16:00. Konkursi iishtti i
hapur nga data22,01.2020 deri me dat6 29.01.2020.

Aplikacionet e derguara me post6, td cilat mbajnE vul6n postare mbi dtirges€n e bdrii ditdn e fundit te
afatit pdr aplikim, do td konsiderohen te vlefshme dhe do td merren nE shqyrtim, n6se arrijn6 brenda
afateve ligjore.

Sherbimi civil i Kosovds ofron munclesi te barabarta td punesimit per tE gfithd shtetasit e Kosovds
dhe mirepret aplikacionet nga te gjithe personat e gyinise mashkullore clhe femerore nga te gjitha
komunitetet ne Kosove.

Aplikacionet e dordzuara pas afatit te parapare nuk pranohen .Aplikacionit i bashkengjiten kopjet e
dokumentacionit mbi kualifikimin dhe dokumentacionet e tjera t€ nevojshme, qd kerkohen p6r ate
vend pune per td cilin konkurroni. Vetdm kandidatdt e pdrzgjedhur nd listen e shkurter do t€
kontakohen.
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Republika e Kosov€s
Republika Kosova - Republic of Kosovo

K6shitli i Kosov6s pdr Trash6gimi Kulturore
Savet Kosova za Kulturno Nasledie / Kosovo Council for the Cultural Heritase

Pri5tina, 21.01.2020.

Na osnovu Zakonao civilnoj sluZbi Republike Kosovo br. 03lL - 14g dlan 12. tadka4. i uredbe br.
0212011 o proceduri regrutovanja u civilnoj sluZbi Republike Kosovo, Savet Kosova za Kulturno
Naslede, raspisuje:

KONKURS
za.

Ugovor o posebnim uslugama

Naziv radnog mesta: Administrativni sluZbenik
Koeficijent: 7
Vrst ugovora: Ugovor za posebne usluge
Trajanje imenovanja: 6 (Sest) meseci
Radno vreme: 40 dasova nedeljno
Izve5tava: Glavnom finansijskom sluZbeniku
Radno mesto: Kompleks Rilindja, kontejner br. 3 pri5tina

DuZnosti i odgovornosti:

l' U saradnji sa nadredenim, izraduje plan rada za sprovodenje zadatih zadatakana osnovu
ciljeva i daje preporuke u vezi sa realizacijom ovih ciljeva;

PomaZe u proceni unutra5njih procesa i procedura i preporuduje izmene i pobolj5anja u cilju
povedanja efikasnosti i kvaliteta rada;

Udestvuje uiztadi, razvoju procedura i drugih dokumenata i nadgledanjihovo sprovodenje;

VrSi istraZivanja i analize o pitanjima, temama koje odreduje nadredeni ili visoko strudno

osoblje i priprema izve5taje.

VrSi nedeljno izve5tavanje direktno rukovodiocu;

PomaZe direktnom rukovodiocu u planiranju rada;

Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima i uredbama koji se mogu povremeno traZiti u
razumnom roku od strane nadredenog;

Potrebne ve5tine:

o PoZeljna univerzitetska diploma iz ekonomije, menadzmenta i informatike.. Najmanje dve (2) godine radnog iskustva;

2.

4.

5.

6.

7.
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r IstraZivadke i analitidke ve5tine, ve5tine za procenu i formulisanje profesionalnih preporuka i
saveta;

o Duboko i specijalizovano znanje iz oblastijavnih finansija i budZeta;
o Ve5tine rada na radunaru sa programskirn aplikacijama (Word, Excel, Power Point, Internet)

Prijem i podno5enje aplikacija

Savet Kosova za Kulturno Naslede, Kornpleks Rilindja, kontejner br. 3, II (drugi) sprat, kancelarija
br.216, Pri5tina, Kosovo ili u elektronskorn obliku: http://kktk.rks-gov.net . Za detaljnije informacije
moZete kontaktirati na tel: +381 (0) 38 2ll 6ll, od 08:00-16:00 dasova. Konkurs je otvoren od
22.01.2020. do 29.01.2020. godine.

Civilna sluZba Kosova pruZa jednake mogu6nosti zapo5ljavanjaza sve gradane Kosova i odekuje
aplikacije svih lica rnu5kog i Zenskog pola iz svih zajednica na Kosovu.

Aplikacije dostavljene nakon predvidenog roka ne6e biti prihva6ene, a nepotpune aplikacije ie biti
odbijene. Aplikaciji priloZiti kopije dokumentacije o kvalifikaciji, iskusfvu i drugu neophodnu
dokumentaciju potrebnu za radno mesto za koje konkuri5ete. Biie kontaktirani samo kandidati
izabrani u uZi izbor.
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